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Checkliste zur Abgabe deiner Bachelorarbeit

Vor der Abgabe:
☐ Fristen prüfen: 
Achte auf den Abgabetermin und plane ausreichend Pufferzeit ein.
☐ Formale Vorgaben kontrollieren: 
Überprüfe, ob deine Arbeit den Anforderungen der Hochschule entspricht (z. B. Schriftart, Seitenränder, Zitation).
☐ Quellenangaben: 
Stelle sicher, dass alle Quellen korrekt angegeben sind und das Literaturverzeichnis vollständig ist.
☐ Korrekturlesen: 
Lass die Arbeit von einer anderen Person auf Rechtschreibung und Grammatik überprüfen.

In der letzten Woche:
☐ Letzte Überprüfung: 
Sieh dir die Arbeit noch einmal genau an, um kleine Fehler zu vermeiden.
☐ Druckexemplare: 
Stelle sicher, dass das Druckexemplar alle formalen Anforderungen erfüllt (z. B. Bindung, Deckblatt, Druckränder).
☐ Digitale Abgabe: 
Bereite die digitale Version (meist PDF) vor und überprüfe die Dateigröße und Formatierung.




Wenn die Abgabe knapp wird:
☐ Frühzeitig speichern: 
Speichere regelmäßig und erstelle eine Kopie, um Datenverlust zu vermeiden.
☐ Notfall-Korrektur: 
Falls du in letzter Minute noch Änderung vornimmst, lasse die Arbeit schnellstmöglich durch ein Korrekturtool oder einen Freund lesen.
☐ Druckerei für die Last-Minute-Abgabe: 
Bei kurzfristiger Abgabe kontaktiere eine Druckerei mit Express-Service, um Zeit zu sparen.
☐ Elektronische Abgabe vor Ort: 
Falls möglich, gib die Arbeit direkt am Prüfungsamt oder Online-Portal ab, um sicherzustellen, dass die Frist eingehalten wird.

Abgabe:
☐ Abgabeformat prüfen: 
Stelle sicher, dass sowohl die digitale als auch die gedruckte Version den Vorgaben deiner Hochschule entsprechen.
☐ Abgabebestätigung einholen: 
Fordere eine Bestätigung über die erfolgte Abgabe an (z. B. per E-Mail oder Quittung).
☐ Kopie aufbewahren: 
Bewahre eine Kopie der Arbeit und der Bestätigung für deine Unterlagen auf.

Nach der Abgabe:
☐ Vorbereitung auf die Verteidigung: 
Falls eine mündliche Verteidigung erforderlich ist, beginne mit der Vorbereitung.
☐ Geduld haben: 
Warte auf das Ergebnis und bereite dich mental auf die Bewertung vor.
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